
Récapitulatif par classe de la somme collectée 
 
 

 
CLASSE :                                                  DATE :              

     
L'objectif de cette fiche est d'aider le mandataire de la coopérative à répertorier les 

sommes collectées pour chaque action. 

Nom de l'élève Espèces Chèques Observations 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

SOMME TOTALE COLLECTEE    

   

 Remettre cette fiche au mandataire de la coopérative, avec la somme d'argent collectée. 

 Fiche remise le :    Signature :      

 

Nature de la recette: 



FICHE RECETTE COOPERATIVE 
Pièce n° 

 
L'objectif de cette fiche est de permettre au mandataire de la coopérative de récapituler les 
sommes collectées par les classes, avant d'enregistrer l'opération sur le cahier de comptabilité, 
puis de procéder au versement sur le compte ou en caisse. 
Ainsi, chaque versement ou entrée en caisse est justifié. 

 
Nature de la recette Somme collectée Observations 

En espèces En chèques 

    

    

    

    

    

    

TOTAL    

Somme versée sur le CCP 
Somme à reporter sur le cahier de comptabilité*(1) 

 Versement effectué le : 

Somme conservée en caisse 
Somme à reporter sur le cahier de comptabilité*(2) 

 
 

 

 
Inscrire sur le cahier de comptabilité la recette de cette opération. 

Attention ! 
(1) Les espèces versées sur le compte doivent bien apparaître dans la colonne 
« Entrée CCP », puisqu'elles sont versées sur le compte. 
 
(2) La somme conservée en espèces pour la caisse doit bien apparaître sur le cahier de comptabilité 
dans la colonne “Entrée caisse”. 
Joindre à cette fiche récapitulative les bordereaux de versements correspondants et les récapitulatifs par classe 

 

 

 

 


